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La administración es un conocimiento básico que se ha manejado en el pasado, en 
el presente y que seguramente se aplicará en el futuro, para que los seres humanos 
alcancen la efectividad en su vida y en todo organismo social.

En este texto se incluye el marco conceptual que integra su definición, importancia, 
ámbito, características y principios administrativos, necesarios para introducir al 
alumno en el estudio de la Administración.

La función de la administración consiste en la aplicación con eficiencia y eficacia de 
la planeación para organizar, suministrar y administrar recursos. En este libro, se 
estudiarán las diferentes escuelas del pensamiento administrativo con enfoques, 
tendencias y aplicaciones que han resultado en su momento y hasta nuestros días, 
bases para alcanzar el éxito en este campo de estudio.

La aplicación de la mecánica administrativa es la base de la administración, la cual 
está integrada por la planeación y organización y éstas son la esencia del proceso 
administrativo.

En la mecánica administrativa se aplica la integración, la dirección y el control, fases 
que tomando como patrón la planeación y organización conforman en su totalidad el 
proceso de la administración.

En este libro el estudiante encontrará los fundamentos básicos que todo administrador 
debe conocer y aplicar para lograr el éxito en el manejo de todo organismo social. 
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